MANUAL DE USO DA
DOCUMENTACAO

Introducao

Os principios de armazenamento de informacdes no Documentacdo SciELO baseiam-se nas ideias
de uma prateleira de livros. Assim como os livros normais, os livros no nosso site de documentacao
podem conter capitulos e paginas. Vocé comeca criando um livro que atua como o nivel mais alto
de categorizacao. O ideal é que vocé tenha livros separados para tépicos diferentes.

Em um livro, vocé pode criar paginas diretamente ou pode primeiro criar capitulos. Os capitulos
fornecem um nivel adicional de agrupamento de paginas para manter as paginas organizadas, mas
sao opcionais. Todas as informacdes que vocé escreve sao mantidas dentro de paginas. Embora
livros e capitulos ndo contenham informacdes, eles podem receber uma breve descricao para
auxiliar na pesquisa e visibilidade.

Depois de comecar a empilhar livros, vocé pode comecar a usar as estantes de livros para
organiza-los. As estantes de livros podem conter varios livros e um Unico livro pode ser colocado
em varias estantes.

Estantes, livros, capitulos e paginas possuem um cdédigo de cores definido para garantir que sejam

facilmente identificaveis. Os exemplos abaixo mostram o esquema de cores padrao. Observe que
isso pode ser substituido pelo administrador.
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Comecando

Vocé pode organizar as coisas de duas maneiras; Vocé pode planejar a estrutura de seu livro /
capitulo / pagina ou pode deixar as coisas crescerem naturalmente com o tempo. Se vocé conhece
ou ja tem o conteldo que sera documentado, entao provavelmente é melhor planejar com
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antecedéncia, caso contrario, se vocé estd comecando do zero, vocé vai querer deixar tudo
encontrar seu préprio lugar.

Se vocé decidir crescer naturalmente, provavelmente comecara com um livro para cada categoria
principal e adicionara paginas diretamente a esses livros. A medida que vocé comecar a obter
muitas paginas em cada livro, comecara a usar capitulos para agrupar essas paginas. Quando um
capitulo fica muito grande, pode ser melhor dividi-lo em seu préprio livro. No site Documentacao
SciELO, vocé pode mover facilmente capitulos e paginas entre livros e capitulos para que nao se
preocupe em ter que mover coisas no futuro.

Cadastrando no site

Apenas usuarios pertencentes ao SciELO conseguirao acessar a area de login do sistema. Uma vez
cadastrado o usuario devera solicitar permissao de Editor para que consigam adicionar conteldos.

Digite no navegado https://documentacao.scielo.org/login
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Entrar

Nome de Usuério

Senha

ENTRAR

Preencha com seu usuéario e senha da rede.
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Entrar

Nome de Usuario

rondineli.saad =
Senha

EMTRAR

Ao clicar em ENTRAR um e-mail devera ser enviado para sua caixa de mensagem. Siga as
instrucdes de validacao.

Organizando o conteudo

Assim que seu conteldo comecar a crescer, vocé descobrird que pode querer reorganiza-los.
Existem duas opcdes para mover o conteldo; Vocé pode mover paginas e capitulos
individualmente ou pode classificar livros inteiros.

Observe que para mover o conteldo, vocé precisard ter permissao de "edicao" tanto para o
conteudo que estd sendo movido quanto para o pai para o qual estd sendo movido.

Movendo paginas unicas ou capitulos

As paginas e capitulos podem ser movidos diretamente para um novo capitulo ou livro. Para mover
um capitulo ou pagina desta forma, va para uma pdagina ou capitulo e selecione ‘Mover’ na lista de
acoes:
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Clicar na acao ‘Mover’ levara vocé a uma tela onde podera selecionar um novo local para seu
capitulo ou pagina. Aqui vocé pode pesquisar um livro ou capitulo especifico usando a barra de
pesquisa na parte superior da tela de selecao. Depois de selecionar um novo pai para seu capitulo
ou pagina, pressione ‘Mover pagina’ ou ‘Mover capitulo’ e seu capitulo ou pagina serd movido para
0 novo capitulo ou livro. Se vocé mover um capitulo, todas as paginas filho permanecerdo naguele
capitulo e qualquer atividade relacionada aparecera agora no novo livro pai.

Classificando os livros

A interface de ‘Classificacdo de livros’ permite que vocé mova varias paginas e capitulos com
facilidade em uma interface simples de arrastar e soltar. Para classificar o contetddo de um livro,
abra o livro e encontre a opcao “Classificar” na lista de acoes.
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Inicialmente, apenas o livro de onde vocé veio aparecera a esquerda. Vocé pode adicionar livros
extras na interface de classificacao, selecionando-os a direita. Aqui vocé pode simplesmente
arrastar e soltar capitulos e paginas ao redor e também entre diferentes livros. Depois de organizar
seu conteudo, pressione "Salvar" e todos os livros incluidos serao reorganizados.
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Definir permissoes

Por padrao as permissdes para visualizar pratelheiras, livros e capitulos é dado apenas aos
usuarios logados. Contudo, permissdes especiais podem ser dadas para tornar aquele documento
publico. Ou seja, o sistema é bem granular para dar permissoes.

Vamos imaginas que vocé queira dar permissao publica a uma pratelheira. Ao entrar na pratelheira
ao lado direito clique em Permission

Actions
+ MNew Book

= List View

’ Edit
&  Permissions

[ ] Delete

1 Favourite

Ao clicar em Permissions, vai abrir no centro a tela abaixo. Clique no botao "Enable Custom

Permission".

Bookshelf Permissions

Owner

Once enabled, These permissions will take priority over any set role

permissions. /? Infraestrutura
Beip 4 . A
SciELO

[] Enable Custom Permissions

CANCEL SAVE PERMISSIONS
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Perceba que abaixo apareceu uma lista com permissdes que podem ser atribuidas. Para deixar a
pratelheira publica marque a opcao View da Role Public e em seguida no botao SAVE
PERMISSIONS.
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Editor [ view [] create [J update [] pelete
Infraestrutura SCIELO  Toggle Al [ ] View [ create [0 update [ Dpelete
Public D View D Create D Update D Delete
Viewer [ view [] create [J update [] pelete

CAMCEL SAVE PERMI
Revision #4

Created 5 August 2021 19:26:53 by Rondineli G. Saad
Updated 18 August 2021 19:47:37 by Carolina Tanigushi


https://documentacao.scielo.org/uploads/images/gallery/2021-08/image-1628194470065.png

