Recebimento de livros e editoras
para avaliacao

Introducao

Esta pagina descreve os procedimentos iniciais de recebimento dos arquivos enviados para
avaliacao de novas editoras e livros.

Documentacao necessaria

1. Carta da editora (carta oficio) - somente para novas editoras
e A carta é uma apresentacao da editora ao Comité Consultivo SciELO Livros;
Expressa o interesse da editora em ingressar no SciELO Livros;
Deve conter formacao do Conselho Editorial;
Deve conter o site da editora;
Link para o catalogo (opcional)
Deve estar assinada pelo responsavel da editora.

2. Planilha de indicacao de livros (minimo 10)
e Campos obrigatérios: Titulo, Autor(es), Ano, Sinopse, ISBN (um deles), Possui
parecer de avaliacao?, Preco (R$), Preco (USD) e Modalidade de acesso.

3. PDFs completos e finais

e Checar numeracao das paginas;

e Checar qualidade das imagens;

e Checar se possui ficha catalogréfica (para editoras internacionais € comum a ficha
nao estar no modelo conhecido no Brasil. E possivel que os dados bibliogréficos
estejam no fim do livro);

e Checar se possui ISBN.

4. Pareceres de avaliacao

e Checar se o parecer refere-se ao livro completo ou capitulos. Se for dos capitulos,
perguntar para a editora se possui um parecer para o livro completo.
Checar o titulo do livro no parecer correspondente;
Checar se o parecer aprova o livro;
Checar se o parecer aprova sob condicao (se sim, solicitar a editora documentacao
complementar onde esclarece se as condi¢cdes foram atendidas)
Checar se o parecer solicita muita correcoes (se sim, solicitar a editora
documentacao complementar onde esclarece se as correcdes foram realizadas)

5. Capas em alta resolucao



e Minimo de 2.000px
e Avaliar se a capa enviada esta com qualidade suficiente para publicacao.

Especificidades

Livros impressos

Editoras ja aprovadas no SciELO podem enviar livros impressos para digitalizacao e posterior
publicacdo em EPUB e PDF no site. A editora deve ser informada que o custo da digitalizacao é
cobrado da editora.

1. O livro deve ser enviado pelos correios;
2. O livro deve ser digitalizado pela equipe SciELO, preferencialmente usando o aplicativo
Adobe Scan;
e Escanear a capa;
e Escanear no minimo as primeiras 100 pdaginas;

Passos seguintes

1. Todos os arquivos corretos: seguir para préoxima etapa Organizacao dos arquivos na rede

2. Alguma pendéncia: enviar relatério com questionamentos por e-mail para a editora.
Sempre que possivel estruturar em tépicos de questionamentos comuns e incluir titulo
dos livros em questao.

Modelos de relatorios para editora:

44 Bom dia/Boa tarde, <nome>,

Recebemos a documentacao enviada pela editora e, apds analise, temos
algumas consideracdes a respeito dos arquivos:

1. Pareceres com solicitacoes de correcoes:
Os pareceres dos livros listados abaixo indicam a necessidade de
ajustes e recomendam a publicacao apenas apds a realizacao das
alteracOes solicitadas. Gostariamos de saber se ha alguma
documentacao complementar, posterior aos pareceres, que comprove
se as alteracdes foram efetivamente realizadas, ou ainda um parecer
final atualizado.
1. Livro1l
2. Livro 2

2. Planilha com campos em branco:
Na planilha de indicacao de livros, os campos relativos a “Modalidade
de acesso” encontram-se em branco para os seguintes titulos:
1. Livro1l



https://documentacao.scielo.org/books/comite-consultivo/page/organizacao-dos-arquivos-na-rede

2. Livro 2

3. Parecer negativo:
Para os livros abaixo, ao menos um dos pareceres apresenta uma
recomendacao contrdria a publicacao. Para qgue possamos encaminha-
los para avaliacao no Comité, solicitamos uma carta da editora
informando os motivos pelos quais o titulo foi aceito, mesmo diante de
um parecer negativo, bem como quais providéncias foram tomadas
para justificar sua publicacao.
1. Livro1l
2. Livro 2

4. Pareceres nao localizados:
Nao encontramos os pareceres referentes aos livros abaixo. Para
darmos seguimento, solicitamos uma carta da editora descrevendo os
procedimentos adotados para a avaliacdo e aprovacao desses titulos.
1. Livro1l
2. Livro 2

5. Documentacao completa:
Os livros listados a seguir estao com a documentacao completa:
1. Livro1l
2. Livro 2

44 Buenos dias/Buenas tardes, <nombre>:

Hemos recibido la documentacién enviada por la editorial y, tras analizar los
archivos, tenemos algunas observaciones:

1. Informes con solicitud de correcciones:
Los informes de los siguientes libros indican la necesidad de ajustes y
recomiendan su publicacién Unicamente después de realizar las
modificaciones sefialadas. ;Podrian enviarnos algiin documento
complementario, posterior a los informes, que confirme si los cambios
fueron realizados o una versién final del informe?
1. Libro1l
2. Libro 2

2. Campos sin completar en la planilla:
En la planilla de indicacién de libros, los campos relativos a la
"Modalidad de acceso" no fueron completados para los siguientes
titulos:
1. Libro 1



2. Libro 2

3. Informe con recomendacion negativa:
Para los libros que se mencionan a continuacién, al menos uno de los
informes contiene una recomendacién negativa para su publicacién.
Para que podamos enviarlos al Comité para evaluacién, solicitamos una
carta de la editorial indicando el motivo por el cual el libro fue aceptado
a pesar del informe negativo, asi como las acciones tomadas para
justificar su publicacién.
1. Libro 1
2. Libro 2

4. Informes no encontrados:
No hemos encontrado los informes correspondientes a los siguientes
libros. Para avanzar con el proceso, necesitamos una carta de la
editorial detallando los procedimientos utilizados para la evaluacién y
aprobaciéon de estos titulos.
1. Libro 1
2. Libro 2

5. Documentaciéon completa:
Los libros listados a continuacién cuentan con la documentacion
completa:
1. Libro 1
2. Libro 2
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