
1. Acesse: G:\Drives compartilhados\SciELO Livros\Peças_gráficas\sites-reunião\Comitê
Consultivo

2. O arquivo base é: reunião_comitê_scielo_livros_2020.psd;
3. Alterar o número da reunião;
4. Para exportar: Arquivo > Exportar > Exportação rápida como PNG
5. Sugestão: criar todas as peças gráficas para o ano.

1. Acessar planilha Controle SciELO Livros;
2. Clique em uma página de reunião anterior e selecione "Duplicar";
3. Renomeie a nova página com o número da reunião;
4. Para tornar a página pública: Arquivo/File > Compartilhar/Share > Publicar na web/Publich

to web
1. Selecione a opção "Incorporar/Embed"
2. Selecione a página da reunião
3. Clique em Publicar/Publish
4. Guarde a URL que foi gerada, identificada com "src=", será usado na criação da

página "Resumo da reunião".

1. Acessar: https://avaliacaobooks.scielo.org/wp-admin/network/sites.php
2. Clicar em "Add New Site"

1. Aite Address: número da reunião. Ex. 37reuniao
2. Site Title: 37ª Reunião de Comitê Consultivo SciELO Livros
3. Site Language: Português do Brasil
4. Admin Email: amanda.ramalho@scielo.org

1. Páginas
Deletar "Sample Page";
Adicionar nova página: Criar nova página com título "Resumo da reunião";
Copiar modelo de estrutura de conteúdo de uma reunião anterior;
Mude a visualização da página para "Texto";
Na área do <iframe>, identifique a URL em "src=" e substitua pela nova URL gerada
pela etapa anterior.
Clique em "Publicar" para finalizar.

Novo site

Criar peças gráficas

Criar planilha de controle

Criar novo site no Wordpress:

Configuração do novo site

https://docs.google.com/spreadsheets/d/13hJtbQ8TRyiEpErnBV7D0tmDYzgZOU-t0MKtoHxwIEc/edit?gid=117408972#gid=117408972
https://avaliacaobooks.scielo.org/wp-admin/network/sites.php
mailto:amanda.ramalho@scielo.org


2. Aparência 
1. Temas

1. Ativar o tema chamado "Avaliação Periódicos SciELO".
2.  Widgets

1. Excluir todos os blocos pré-configurados;
2. Em Footer Area One, crie um HTML personalizado;
3. Insira:

<div class="footer">
<p align="center">SciELO - Scientific Electronic Library Online | <a 
href="http://www.capes.gov.br/" target="_blank">CAPES</a> - <a 
href="http://www.cnpq.br/english/cnpq/index.htm" target="_blank">CNPq</a> - <a 
href="http://www.fapesp.br/en/" target="_blank" class="Corpo_11_bd">FAPESP 
</a>- <a href="http://regional.bvsalud.org/bvs/bireme/I/homepage.htm" 
target="_blank">BIREME </a> - <a href="http://www.fapunifesp.edu.br/" 
target="_blank">FapUnifesp</a><br>
Rua Dr. Diogo de Faria, 1087 – 9º andar – Vila Clementino 04037-003 São 
Paulo/SP - Brasil<br>
Email: <a href="mailto:scielo.books@scielo.org">scielo.books@scielo.org </a>
</p>
<p align="center">
<img title="apoiadores" alt="apoiadores" 
src="https://avaliacaobooks.scielo.org/viireuniao/wp-
content/uploads/sites/21/2025/01/SciELO_apoiadores_2025.png">
</p>

</div>

3.  Menus
Nome do menu: Principal
A página criada deve aparecer automaticamente como um item do menu;
Criar menu;
Selecionar "Primary Menu";
Salvar menu

4. Cabeçalho
Adicionar nova imagem
Selecionar imagem da reunião em G:\Drives compartilhados\SciELO
Livros\Peças_gráficas\sites-reunião\Comitê Consultivo
Clique em Publicar

3. Usuários
Clique em "Adicionar novo usuário";
Nome de usuário: o nome do membro da equipe. Nota: lembrar de add scielobooks
Função: Administrador;
Selecionar "Pular e-mail de confirmação";
Clicar em Adicionar usuário existente.

4.  Configurações
1. Geral

Título do site: incluir o título. Ex. 37º Reunião de Comitê Consultivo SciELO
Livros
Descrição: incluir o período da reunião. Ex. 01/01/2025 a 31/03/2025
Ícone do site: selecionar ícone em "G:\Drives compartilhados\SciELO
Livros\Peças_gráficas\sites-reunião" > icon_scielo.png



Fuso horário: selecionar "São Paulo"
Salvar alterações.

2. Leitura
Sua página inicial exibe: selecionar "Uma página estática (selecionar abaixo)";
Em "Página inicial" selecione "Resumo da reunião";
Salvar alterações.

3. Links permanentes
Estrutura de links permanentes: alterar para "Estrutura personalizada";
Incluir no campo o valor: /%category%/%postname%/;
Salvar alterações.

5. WP Mail SMTP Lite: plugin que envia as mensagens de novas avaliações via e-mail.
Conexão principal > E-mail do remetente: scielo.books@scielo.org
Conexão principal > Forçar e-mail do remetente: ativar
Conexão principal > Remetente: Avaliação SciELO Books | xxª Reunião
Conexão principal > Forçar nome do remetente: ativar
Conexão principal > Mailer: Outro SMTP
Outro SMTP > Servidor de SMTP: mailrelay.scielo.org
Outro SMTP > Porta SMTP: 25
Salvar configurações.
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