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Interesse na indexacao

Ao receber um e-mail de interesse para indexacao, seguir os passos de acordo com cada perfil de
interesse.



Interesse na indexacao

Novas editoras

E-mail de interesse

Sempre que receber um e-mail de uma editora pelo interesse de indexacao, responder o e-mail
agradecendo pelo interesse e informando que todas as instrucdes para indexacao serao envidas
em uma outra mensagem.

Modelo de mensagem com as informacdes para indexacao

Assunto: SciELO Livros - Instrucdes para admissao na colecao - Editora xxxx
Conteudo:
Boa tarde XXXXXXX,

O SciELO Livros indexa, publica e interopera colecdes nacionais e tematicas de livros
académicos em formato eletronico, com o objetivo de maximizar a visibilidade,
acessibilidade, uso e impacto das pesquisas, ensaios e estudos que publicam.

A participacao na Rede SciELO Livros é voluntaria e esta aberta a todas as editoras -
universitarias ou ndo - que publicam livros de carater cientifico em todas as areas do
conhecimento.

Para efetivar sua participacao, (1) uma carta oficio devera ser encaminhada, expressando o
interesse da Editora em ingressar no SciELO Livros, junto com a (2) planilha de indicacao de
titulos anexa. A carta deverda conter informacao sobre o Conselho Editorial, site e catalogo
online, se houver.

O valor vigente até o momento é de R$1.500,00 por livro. O valor sera o mesmo,
independentemente da modalidade de publicacao do livro: acesso aberto ou comercializado.
Esse pagamento sera realizado uma Unica vez e cobrira todos os servigos e funcoes
exercidas pelo SciELO. As formas de pagamento serao estabelecidas de comum acordo
entre o SciELO Livros e as editoras.

A editora deve nos enviar o (3) PDF do livro (versao final) + (4) a capa em boa resolucao +

(5) pareceres (Via FTP ou WeTransfer). Todos os procedimentos de solicitacao de

elSBN, conversao do PDF para ePUB, atribuicdo do nimero DOI, adaptacdo da ficha
catalogréfica, publicacao, envio e manutencao do livro na Kobo, Google Books, Amazon,
ExLibris, BID, DOAB e EBSCO e demais bases indexadoras fica a cargo do SciELO e todos os
servicos estao inclusos no valor cobrado por livro (R$1.500,00 por livro).



https://www.wetransfer.com/

O pedido é analisado pelo Comité Consultivo, seguindo os "Critérios, politicas e

procedimentos para a avaliacdo e selecdo de editoras, colecdes e livros". Apds a aprovacao,

o ingresso é formalizado com a assinatura do termo de adesao a Rede SciELO.

Caso estejam de acordo com as condicdes acima, por favor nos informe para que possamos
considera-los em uma préxima reuniao de comité consultivo.

Um minimo de 10 titulos deverdo ser aprovados pelo comité para que a Editora seja
aprovada no processo de selecdo. Exceto no caso de colecdes tematicas.

Para maiores informacodes sobre Objetivos e vantagens, acesse nosso Guia SciELO Livros - O

que é e como participar.

Anexar a planilha de inclusdo de titulos: G:\Drives compartilhados\SciELO Livros\Comité
Consultivo\ Orientacdes novas editoras e novos titulos

Modelo de mensaje con las informaciones para indexacién

Asunto: SciELO Libros - Instrucciones para la admisién en la coleccién - Editorial xxxx
Contenido:

Buenas tardes XXXXXXX,

SciELO Libros indexa, publica e interopera colecciones nacionales y teméticas de libros
académicos en formato electrénico, con el objetivo de maximizar la visibilidad, accesibilidad,
uso e impacto de las investigaciones, ensayos y estudios que publican.

La participacién en la Red SciELO Libros es voluntaria y esta abierta a todas las editoriales -
universitarias o no - que publican libros de caracter cientifico en todas las areas del
conocimiento.

Para formalizar su participacién, (1) se debera enviar una carta oficio expresando el interés
de la Editorial en ingresar a SciELO Libros, junto con (2) la planilla de indicacién de titulos
adjunta. La carta deberd contener informacién sobre el Consejo Editorial, el sitio web y el
catélogo en linea, si los hubiera.

El valor vigente hasta el momento es de USD 250,00 por libro. El valor sera el mismo
independientemente de la modalidad de publicacién del libro: acceso abierto o
comercializado. Este pago se realizard una sola vez y cubrird todos los servicios y funciones
ejecutadas por SciELO. Las formas de pago seran establecidas de comidn acuerdo entre
SciELO Libros y las editoriales.

La editorial debera enviarnos (3) el PDF del libro (versidn final) + (4) la portada en buena


http://books.scielo.org/criterios-scielo-livros-criterios-politicas-e-procedimentos-para-a-operacao-das-colecoes-de-livros-eletronicos/
http://books.scielo.org/criterios-scielo-livros-criterios-politicas-e-procedimentos-para-a-operacao-das-colecoes-de-livros-eletronicos/
http://books.scielo.org/modelo-termo-de-submissao-e-autorizacao-ao-scielo-livros-para-a-indexacao-publicacao-distribuicao-e-comercializacao-de-livros-on-line/
http://books.scielo.org/guia-scielo-livros/
http://books.scielo.org/guia-scielo-livros/

resolucién + (5) las revisiones (via FTP o WeTransfer). Todos los procedimientos de
conversion de PDF a ePUB, asignacién del niumero DOI, adaptacién de la ficha catalografica,
publicacién, envio y mantenimiento del libro en Kobo, Google Books, Amazon, ExLibris, BID,
DOAB y EBSCO y otras bases de indexacién estaran a cargo de SciELO, y todos los servicios
estan incluidos en el valor cobrado por libro (USD 250,00).

La solicitud sera analizada por el Comité Consultivo, siguiendo los "Criterios, politicas y
procedimientos para la evaluaciéon y seleccién de editoriales, colecciones y libros". Tras la
aprobacién, la participacién se formaliza con la firma del término de adhesién a la Red
SciELO.

Si estan de acuerdo con las condiciones anteriores, por favor inférmenos para que podamos
considerarlos en una préxima reunién del comité consultivo.

Un minimo de 10 titulos deberda ser aprobado por el comité para que la Editorial sea
aceptada en el proceso de seleccién, excepto en el caso de colecciones teméticas.

Para mas informacién sobre objetivos y ventajas, acceda a nuestra Guia SciELO Libros - Qué
es y cOmo participar.
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Interesse na indexacao

Autores

E-mail em portugués

44 Prezado(a),

SciELO Livros é uma base de dados destinada a indexacao de livros; nao
realizamos a publicacao de obras individuais. Para que uma editora possa ser
indexada, é necessario que a prépria editora nos encaminhe a documentacao
pertinente.

A submissdo de titulos pode ser feita por uma editora ja indexada no SciELO ou
por uma nova editora que tenha interesse em integrar seu catalogo a nossa
colecao. Neste ultimo caso, a editora e um minimo inicial de 10 titulos serao
avaliados pelo comité responséavel, para posterior publicacdo na colecdo SciELO.

Estou a disposicao para esclarecer quaisquer duvidas.

Atenciosamente,
[Seu nome]

E-mail em espanhol

44 Estimado(a),

SciELO Libros es una base de datos dedicada a la indexacidén de libros; no
realizamos la publicacién de obras individuales. Para que una editorial pueda ser
indexada, es necesario que la propia editorial nos envie la documentacién
pertinente.

La presentacion de titulos puede ser realizada por una editorial ya indexada en
SciELO o por una nueva editorial que tenga interés en integrar su catélogo a
nuestra coleccidon. En este Ultimo caso, la editorial y un minimo inicial de 10
titulos serdn evaluados por el comité responsable para su posterior publicaciéon
en la coleccién SciELO.

Quedo a disposicién para aclarar cualquier duda.




Atentamente,
[Su nombre]



Interesse na indexacao

Editoras indexadas

E-mail para envio de novos titulos

E-mail em Portugués

Prezados,

Para a atualizacao dos dados cadastrais, por favor, preencham o formulério a seguir:

https://forms.gle/TYU1]rde)glPZiGu5

Para a publicacdao de novos titulos, precisamos que sejam enviados os seguintes
documentos:

- PDF do livro (versao final)

- Capa em boa resolucao

- Pareceres

- Planilha de indicacao de titulos anexa

Qualquer duvida, estamos a disposicao.

E-mail em espanhol

Estimados,

Para actualizar sus datos, completen este formulario:

https://forms.gle/EbYduNmxN1AomALg5

Si quieren publicar nuevos titulos, necesitamos que nos envien:

- ElI PDF del libro (la versién final)

- La portada en buena calidad

- Los dictamenes

- Hoja de calculo que estd adjunta con la lista de titulos

Cualquier duda, no duden en consultarnos.



https://forms.gle/TYU1JrdeJq1PZiGu5
https://forms.gle/EbYduNmxN1AomALq5

Anexar a planilha de inclusao de titulos: G:\Drives compartilhados\SciELO Livros\Comité
Consultivo\ Orientagcdes novas editoras e novos titulos



Site de avaliacao

https://avaliacaobooks.scielo.org/



Site de avaliacao

Novo site

Criar pecas graficas

1. Acesse: G:\Drives compartilhados\SciELO Livros\Pegas_graficas\sites-reunido\Comité
Consultivo

O arquivo base é: reuniao_comité scielo_livros 2020.psd;

Alterar o nUmero da reuniao;

Para exportar: Arquivo > Exportar > Exportacao rapida como PNG

Sugestdo: criar todas as pecas graficas para o ano.

e wWwhN

Criar planilha de controle

. Acessar planilha Controle SciELO Livros;

1
2. Cligue em uma pagina de reunido anterior e selecione "Duplicar";
3. Renomeie a nova pagina com o nimero da reuniao;
4. Para tornar a pagina publica: Arquivo/File > Compartilhar/Share > Publicar na web/Publich
to web
1. Selecione a opc¢ao "Incorporar/Embed"
2. Selecione a pagina da reuniao
3. Clique em Publicar/Publish
4. Guarde a URL que foi gerada, identificada com "src=", serd usado na criacdo da
pagina "Resumo da reuniao".

Criar novo site no Wordpress:

1. Acessar: https://avaliacaobooks.scielo.org/wp-admin/network/sites.php
2. Clicar em "Add New Site"

1. Aite Address: nUmero da reunido. Ex. 37reuniao

2. Site Title: 372 Reunidao de Comité Consultivo SciELO Livros
3. Site Language: Portugués do Brasil
4

. Admin Email: amanda.ramalho@scielo.org

Configuracao do novo site

1. Paginas
e Deletar "Sample Page";
e Adicionar nova pagina: Criar nova pagina com titulo "Resumo da reuniao";
e Copiar modelo de estrutura de conteddo de uma reuniao anterior;
e Mude a visualizacdo da pagina para "Texto";


https://docs.google.com/spreadsheets/d/13hJtbQ8TRyiEpErnBV7D0tmDYzgZOU-t0MKtoHxwIEc/edit?gid=117408972#gid=117408972
https://avaliacaobooks.scielo.org/wp-admin/network/sites.php
mailto:amanda.ramalho@scielo.org

e Na area do <iframe>, identifigue a URL em "src=" e substitua pela nova URL gerada
pela etapa anterior.
e Cliqgue em "Publicar" para finalizar.
2. Aparéncia
1. Temas
1. Ativar o tema chamado "Avaliacdo Periédicos SciELO".
2. Widgets
1. Excluir todos os blocos pré-configurados;
2. Em Footer Area One, crie um HTML personalizado;

3. Insira:
<div class="footer">
<p align="center">SciELO - Scientific Electronic Library Online | <a
href="http://www.capes.gov.br/" target="_ blank">CAPES</a> - <a
href="http://www.cnpq.br/english/cnpqg/index.htm" target=" blank">CNPg</a> - <a
href="http://www.fapesp.br/en/" target="_ blank" class="Corpo 11 bd">FAPESP
</a>- <a href="http://regional.bvsalud.org/bvs/bireme/I/homepage.htm"
target=" blank">BIREME </a> - <a href="http://www.fapunifesp.edu.br/"
target="_blank">FapUnifesp</a><br>
Rua Dr. Diogo de Faria, 1087 — 92 andar — Vila Clementino 04037-003 Sao
Paulo/SP - Brasil<br>
Email: <a href="mailto:scielo.books@scielo.org">scielo.books@scielo.org </a>
</p>
<p align="center">
<img title="apoiadores" alt="apoiadores"
src="https://avaliacaobooks.scielo.org/viireuniao/wp-
content/uploads/sites/21/2025/01/SciELO _apoiadores 2025.png">
</p>
</div>
3. Menus
e Nome do menu: Principal
e A pdagina criada deve aparecer automaticamente como um item do menu;
e Criar menu;
e Selecionar "Primary Menu";
e Salvar menu
4. Cabecalho
e Adicionar nova imagem
e Selecionar imagem da reuniao em G:\Drives compartilhados\SciELO
Livros\Pecas_graficas\sites-reunidao\Comité Consultivo
e Clique em Publicar
3. Usuarios
e Clique em "Adicionar novo usuario";
e Nome de usuario: o nome do membro da equipe. Nota: lembrar de add scielobooks
e Funcao: Administrador;
e Selecionar "Pular e-mail de confirmacao";
e Clicar em Adicionar usuario existente.
4. Configuracdes
1. Geral



Titulo do site: incluir o titulo. Ex. 372 Reunidao de Comité Consultivo SciELO
Livros
Descricao: incluir o periodo da reunido. Ex. 01/01/2025 a 31/03/2025
icone do site: selecionar icone em "G:\Drives compartilhados\SciELO
Livros\Pecas_graficas\sites-reunido" > icon_scielo.png
Fuso horario: selecionar "Sao Paulo"
e Salvar alteracoes.
2. Leitura
e Sua pagina inicial exibe: selecionar "Uma pdagina estatica (selecionar abaixo)";
e Em "Pagina inicial" selecione "Resumo da reuniao";
e Salvar alteracoes.
3. Links permanentes
e Estrutura de links permanentes: alterar para "Estrutura personalizada";
e Incluir no campo o valor: /%category%/%postname%/;
e Salvar alteracoes.
5. WP Mail SMTP Lite: plugin que envia as mensagens de novas avaliacdes via e-mail.

e Conexao principal > E-mail do remetente: scielo.books@scielo.org

Conexao principal > Forcar e-mail do remetente: ativar

Conexao principal > Remetente: Avaliacao SciELO Books | xx2 Reuniao
Conexao principal > Forcar nome do remetente: ativar

Conexao principal > Mailer: Outro SMTP

Outro SMTP > Servidor de SMTP: mailrelay.scielo.org

Outro SMTP > Porta SMTP: 25

Salvar configuracdes.


mailto:scielo.books@scielo.org

Novas editoras

1. Criar pagina de "Novas editoras" vazia para que as paginas especificas de cada editora
possam ser vinculadas hierarquicamente.
2. Criar pagina da nova editora com nome da editora no titulo.
1. Inserir sessoes:
e Sobre, Pais, Instituicao de pesquisa que esta vinculada, Conselho Editorial,
Titulos apresentados;
« Area de links: site, conselho, catalogo, carta da editora, demais documentos
enviados.
2. Configuracbes necessarias:
e Na aba lateral, em "Atributos da paginas" > "Modelo" > Selecione "Titulo"
(isso fard com que o campo de comentdrios esteja visivel)
e Na aba em "Discussao" > selecione "Permitir comentarios"
(isso fard com que o campo de comentarios seja habilitado)



Site de avaliacao

Novos livros



Etapas de avaliacao



Etapas de avaliacao

Recebimento de livros e editoras
para avaliacao

Introducéao

Esta pagina descreve os procedimentos iniciais de recebimento dos arquivos enviados para
avaliacao de novas editoras e livros.

Documentacao necessaria

1. Carta da editora (carta oficio) - somente para novas editoras
e A carta é uma apresentacao da editora ao Comité Consultivo SciELO Livros;
Expressa o interesse da editora em ingressar no SciELO Livros;
Deve conter formacao do Conselho Editorial;
Deve conter o site da editora;
Link para o catdlogo (opcional)
Deve estar assinada pelo responsavel da editora.

2. Planilha de indicacao de livros (minimo 10)
e Campos obrigatérios: Titulo, Autor(es), Ano, Sinopse, ISBN (um deles), Possui
parecer de avaliacao?, Preco (R$), Preco (USD) e Modalidade de acesso.

3. PDFs completos e finais

e Checar numeracao das paginas;

e Checar qualidade das imagens;

e Checar se possui ficha catalogréfica (para editoras internacionais € comum a ficha
ndo estar no modelo conhecido no Brasil. E possivel que os dados bibliogréaficos
estejam no fim do livro);

e Checar se possui ISBN.

4. Pareceres de avaliacao

e Checar se o parecer refere-se ao livro completo ou capitulos. Se for dos capitulos,
perguntar para a editora se possui um parecer para o livro completo.

e Checar o titulo do livro no parecer correspondente;

e Checar se o parecer aprova o livro;

e Checar se o parecer aprova sob condicao (se sim, solicitar a editora documentacao
complementar onde esclarece se as condigdes foram atendidas)

e Checar se o parecer solicita muita correcdes (se sim, solicitar a editora
documentacao complementar onde esclarece se as correcdes foram realizadas)



5. Capas em alta resolucao
e Minimo de 2.000px
e Avaliar se a capa enviada esta com qualidade suficiente para publicacao.

Especificidades

Livros impressos

Editoras ja aprovadas no SciELO podem enviar livros impressos para digitalizacdao e posterior
publicacdo em EPUB e PDF no site. A editora deve ser informada que o custo da digitalizacao é
cobrado da editora.

1. O livro deve ser enviado pelos correios;
2. O livro deve ser digitalizado pela equipe SciELO, preferencialmente usando o aplicativo
Adobe Scan;
e Escanear a capa;
e Escanear no minimo as primeiras 100 péaginas;

Passos seguintes

1. Todos os arquivos corretos: sequir para préxima etapa Organizacdo dos arquivos na rede

2. Alguma pendéncia: enviar relatério com questionamentos por e-mail para a editora.
Sempre que possivel estruturar em tépicos de questionamentos comuns e incluir titulo
dos livros em questao.

Modelos de relatérios para editora:

44 Bom dia/Boa tarde, <nome>,

Recebemos a documentacdo enviada pela editora e, apds analise, temos
algumas consideracdes a respeito dos arquivos:

1. Pareceres com solicitacoes de correcoes:
Os pareceres dos livros listados abaixo indicam a necessidade de
ajustes e recomendam a publicacao apenas apés a realizacao das
alteracOes solicitadas. Gostariamos de saber se ha alguma
documentacao complementar, posterior aos pareceres, que comprove
se as alteracdes foram efetivamente realizadas, ou ainda um parecer
final atualizado.
1. Livro1l
2. Livro 2

2. Planilha com campos em branco:
Na planilha de indicacao de livros, os campos relativos a “Modalidade



https://documentacao.scielo.org/books/comite-consultivo/page/organizacao-dos-arquivos-na-rede

de acesso” encontram-se em branco para os seguintes titulos:
1. Livro 1
2. Livro 2

3. Parecer negativo:
Para os livros abaixo, ao menos um dos pareceres apresenta uma
recomendacao contrdria a publicacao. Para que possamos encaminha-
los para avaliacao no Comité, solicitamos uma carta da editora
informando os motivos pelos quais o titulo foi aceito, mesmo diante de
um parecer negativo, bem como quais providéncias foram tomadas
para justificar sua publicacao.
1. Livro1l
2. Livro 2

4. Pareceres nao localizados:
Nao encontramos os pareceres referentes aos livros abaixo. Para
darmos seguimento, solicitamos uma carta da editora descrevendo os
procedimentos adotados para a avaliacdo e aprovacao desses titulos.
1. Livro1l
2. Livro 2

5. Documentagcao completa:
Os livros listados a seguir estao com a documentagcao completa:
1. Livro1l
2. Livro 2

44 Buenos dias/Buenas tardes, <nombre>:

Hemos recibido la documentacién enviada por la editorial y, tras analizar los
archivos, tenemos algunas observaciones:

1. Informes con solicitud de correcciones:
Los informes de los siguientes libros indican la necesidad de ajustes y
recomiendan su publicaciéon Unicamente después de realizar las
modificaciones sefialadas. ;Podrian enviarnos algiin documento
complementario, posterior a los informes, que confirme si los cambios
fueron realizados o una versién final del informe?
1. Libro 1
2. Libro 2

2. Campos sin completar en la planilla:
En la planilla de indicacién de libros, los campos relativos a la
"Modalidad de acceso" no fueron completados para los siguientes



titulos:
1. Libro 1
2. Libro 2

. Informe con recomendacidon negativa:

Para los libros que se mencionan a continuacién, al menos uno de los
informes contiene una recomendacién negativa para su publicacién.
Para que podamos enviarlos al Comité para evaluacién, solicitamos una
carta de la editorial indicando el motivo por el cual el libro fue aceptado
a pesar del informe negativo, asi como las acciones tomadas para
justificar su publicacién.

1. Libro 1

2. Libro 2

. Informes no encontrados:

No hemos encontrado los informes correspondientes a los siguientes
libros. Para avanzar con el proceso, necesitamos una carta de la
editorial detallando los procedimientos utilizados para la evaluacién y
aprobaciéon de estos titulos.

1. Libro 1

2. Libro 2

. Documentacion completa:

Los libros listados a continuacién cuentan con la documentacién
completa:

1. Libro 1

2. Libro 2



Etapas de avaliacao

Organizacao dos arquivos na
rede

1. Os arquivos devem ser salvos em "Comité Consultivo" da rede, na pasta da respectiva
reuniao onde serd avaliado:
Ex.: \SciELO_Livros\Comité Consultivo\<reunido>\

2. Criar pasta com nome da editora:
Ex.: \SciELO_Livros\Comité Consultivo\<reunido>\<editora>\

3. Criar pasta para cada um dos livros, nomeadas com o acrénimo do titulo:
Titulo: A indexacao de livros no SciELO Livros
Acrénimo: ind_liv_sci_liv

4. Manter todos os arquivos originais em uma pasta "originais":
Ex. \SciELO_Livros\Comité Consultivo\<reunido>\<editora>\_originais

5. Criar uma cépia dos arquivos originais e renomear com o acréonimo+tipo de arquivo na
pasta da editora:
e ind_liv_sci_liv_completo_aa.pdf (acesso aberto)

ind_liv_sci_liv_completo_ac.pdf (acesso comercial)

ind_liv_sci_liv_parecerl.pdf

ind_liv_sci_liv_parecer2.pdf

ind_liv_sci_liv_cover.pdf

6. Criar arquivos adicionais bom base nos originais:
e ind_liv_sci_liv_sumario.pdf
e ind_liv_sci_liv_cover.png (1.200px)
e ind_liv_sci_liv_cover.jpg (2.000px)

7. Se o livro tiver outras documentacdes complementares, seguir o mesmo padrao de
nomeacao.
e ind_liv_sci_liv_declaracao.pdf
e ind_liv_sci_liv_carta.pdf
e ind_liv_sci_liv_respostadoautor.pdf
e ind_liv_sci_liv_ata.pdf

Especificidades



e Se uma editora indicar mais de um lote de livros durante uma mesma reuniao, organizar
os lotes de livros em pastas separadas.
Exemplo:
_originais
1_FEU Interno - livros vieram da 222 reunido
2_PPGE-FFC_lote 2
3 PPGCI-FFC_lote 3
4 PPGCI_FFC_lote 4


https://documentacao.scielo.org/uploads/images/gallery/2021-12/image-1638470234636.png

Etapas de avaliacao

Cadastro no site de avaliacao

Introducéao

Esta pagina descreve o processo completo de cadastro dos livros no site de avaliacao:

https://avaliacaobooks.scielo.org/.
Uma nova editora ou novos titulos devem ser cadastrados quando a documentacdo enviada pela
editora estiver completa.

A estrutura do site principal

A pdagina principal apresenta uma lista de todas as reunides em andamento e ja concluidas,
seguida das respectivas datas e atas.

https://avaliacaobooks.scielo.org/

Cada reuniao possui seu proprio site, que relne todas as editoras e titulos em avaliacao na
respectiva reuniao.

A estrutura do site da reuniao

e Resumo da reuniao: pagina de resumo com a lista de todas as editoras e livros em
avaliacao.
o Ultimas alteracdes: cada nova inclusdo ou alteracdo no site deve ser descrito.
o Distribuicao das Editoras e livros avaliados: tabela de acompanhamento disponivel

em Controles SciELO Livros



https://avaliacaobooks.scielo.org/
https://avaliacaobooks.scielo.org/
https://docs.google.com/spreadsheets/d/13hJtbQ8TRyiEpErnBV7D0tmDYzgZOU-t0MKtoHxwIEc/edit#gid=257796394
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Acompanhamento
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Processos administrativos

Assinatura de termos e listas de
submissao

Lista de submissao

Quando a editora é informada sobre a aprovacao dos livros é enviada a lista de submissdo dos

livros aprovados <ver modelo>, para que a editora assine. A lista de submissao confirma os livros

aprovados e a licenca de cada livro.

Ao receber a lista assinada colocar na pasta da editora no Drive <pasta para salvar arquivo>.



https://documentacao.scielo.org/G:%5CDrives%20compartilhados%5CSciELO%20Livros%5CEditoras%5CTermos_ades%C3%A3o
https://documentacao.scielo.org/G:%5CDrives%20compartilhados%5CSciELO%20Livros%5CEditoras%5CTermos_ades%C3%A3o

Processos administrativos

Proposta de prestacao de
Servicos

Introducéao

Cada editora possui um fluxo administrativo para viabilizar o pagamento da indexacao de livros.
Algumas editoras, principalmente as Federais, exigem uma proposta de prestacao dos servicos
assinada pela Fap tanto para tramites internos como para o processo de inexigibilidade.

44 A inexigibilidade diz respeito as situacdes em que a competicao, o principio
basico das licitacdes, nao é vidvel. Ou seja, dispensa de licitacao.

Como fornecer

1. Modelos disponiveis em:
Y:\SciELO team\SciELO_Livros\Termos_adesao\_modelos_documentos\Propostas -
orcamentos

2. Preparar modelo de documento:

Alterar a data;

Nome da editora;

Valor por livro;

Numero de livros
5. Valor total.

3. Solicitar assinatura da Fap via administracao SciELO.

WM

Modelo de e-mail

Enviar o word da proposta via a mesma mensagem da solicitacao pela editora para

administracao@scielo.org solicitando a assinatura da Fap.

44 Prezada Administracao,

Seque proposta para publicacdo de <nUmero> livros da <editora> para
assinatura da Fap.



mailto:administracao@scielo.org

Processos administrativos

Carta de exclusividade

Introducéao

A carta de exclusividade é emitida pela ABEU e é parte da documentacdo obrigatéria para o
processo de inexigibilidade das editoras.

A ABEU fornece a carta 2x por ano para cumprir a exigéncia minima de validade de 6 meses.

Sempre que estiver perto do prazo de 6 meses, é necessario fazer uma nova solicitagao para a
ABEU, ou quando houver nova diretoria.

Onde encontrar:
Y:\SciELO_team\SciELO_Livros\Termos_adesao\_modelos_documentos\Exclusividade ABEU
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Contratos



